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QUY CHE
TÖ CHÜC DAI HÖI DONG CÖ DONG THÜÖNG NIEN • •

CÖNG TY CÖ PHÄN Nl/ÖC SACH SO 2 HÄ NÖI

Chtrong I
NHtTNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi vä döi tuong äp düng
r 9 > 9

1. Quy che näy äp düng cho viec tö chüc Bai hoi döng co döng thuöng nien 
(sau däy goi lä “Dai hoi” Cöng ty co phän Nuoc sach so 2 Hä Nöi).

2. Quy che näy quy dinh cu the quyen vä nghTa vu cüa co döng, nguöi tham 
dir hop Bai hoi, dieu kien vä the thüc tien hänh Bai hoi.

3. Cö döng vä cäc ben tham gia cö träch nhiem thirc hien cäc quy dinh tai 
Quy che näy.

Chuong II
DIEU KIEN THAM DlT DAI HÖI, QUYEN VÄ NGHIA VU

CÜA CÖ DÖNG, NGl/ÖI THAM DU DAI HÖI 7 • • •

Dieu 2. Dieu kien tham du- Dai höi • • • •
9 A 9 f

Cäc cö döng cä nhän hoäc nguai dai dien theo üy quyen cüa cö döng lä tö
9 r  \  \

chüc cö ten trong danh säch cö döng tai ngäy chöt quyen tham dir Bai höi cö quyen 
truc tiep tham dir hoäc üy quyen cho nguai khäc tham du dai höi.

Dieu 3. Quyen cüa cö döng khi tham du- Dai höi
1. Bieu quyet tat cä cäc van de näm trong chuong trinh nghi su thuöc tham 

quyen cüa Bai höi theo quy djnh cüa Luat Boanh nghiep so 59/2020/QH14, cäc 
vän bän quy pham phäp luat cö lien quan vä Bieu le tö chüc vä hoat döng Cöng ty

9 \ f \ ' t

cö phän Nuöc sach so 2 Hä Nöi duoc Bai höi döng cö döng thöng qua ngäy 
27/4/2021, süa döi, bö sung ngäy 28/4/2022.

2. Buqc Ban Tö chüc thöng bäo cöng khai nöi düng chuong trinh Bai höi.
3. Tai Bai höi, möi cö döng hoäc nguöi dai dien theo uy quyen khi toi tham

* * *  ’ f % f 9 A 9 '

dir Bai höi duoc nhän The bieu quyet (trong dö cö ghi mä so cö döng vä so cö phan 
co quyen bieu quyet) sau khi däng ky tham du hop Bai höi.

4. Giä tri bieu quyet cüa The bieu quyet tucmg üng voi ty le so cö phän cö 
quyen bilu quyöt mä nguöi dö so hüu hoäc dai dien theo däng ky tham dir Bai höi 
tren tong sö cö phän cö quyen bieu quyet cüa cäc dai bieu cö mät tai Bai höi.

luän vä
5. Co döng, nguöi dai dien theo üy quyen khi toi dir hop Bai höi duoc thäo 
ä tiön hänh biäu quyöt thöng qua cäc nöi düng duoc neu tai khoän 1 Bieu näy.
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6. Cö döng, nguöi dai dien theo üy quyen den dir hop Bai hoi muön co 
quyen dang ky ngay, sau dö co quyen tham gia vä bieu quyet ngay tai Bai hqi, 
nhung Chü toa khong cö träch nhiem dirng cuoc hop vä hieu luc cüa cäc dqt bieu 
quyöt tien hänh truoc dö se khong bi änh huöng. Truong hop Ban Kiem phieu 
dang tien hänh kiem Phieu bieu quyet thi cö döng khong cö quyen bieu quyet.

Bieu 4. Nghla vu cüa cö döng khi tham dir Bai hoi
1. Co döng hoäc nguöi dai dien theo üy quyen cüa cö döng khi tham dir hop 

Bai hoi phäi mang theo Cän cuoc cöng dän hoäc Ho chieu, Giäy möi, Giäy üy 
quyen (neu cö), hoäc Quyet dinh cü nguöi dai dien phän von döi voi cö döng lä tö 
chüc (döi voi dai dien theo üy quyen) vä däng ky tham du- Bai hoi voi Ban Kiem 
tra tu cäch cö döng.

^  r  \  9

2. Tuän thü cäc quy dinh tai Quy che näy, su dieu khien cüa Chü toa vä tön 
trong ket quä läm viec cüa Bai hoi.

3. Cö döng hoäc nguöi dai dien theo üy quyen cüa cö döng khi tham dir hop 
Bai höi cö träch nhiem tham dir Bai hoi tu khi bät däu Bai hoi cho den khi ket thüc

' *  * 9 * * *  r

Bai höi. Trong truong hop Cö döng näo vi li do bät khä khäng phäi röi khöi cuoc 
hop truoc khi ket thüc Bai höi, phäi lien he voi Ban Tö chüc de thöng bäo y kien 
bäng vän bän cüa minh ve nhüng vän de se duqc bieu quyet tai Bai höi. Truong 
hop cö döng röi khöi cuoc hop truoc khi ket thüc Bai höi mä khong thöng bäo voi 
Ban Tö chüc thi cö döng dö coi nhu da döng y voi tät cä cäc vän de duqc bieu

r

quyet tai Bai höi.
Bieu 5. Quyen vä nghla vu cüa Boän Chü t|ch - Chü toa
1. Boän Chü tich göm 03 nguöi do Bai höi bieu quyet thöng qua, cö chüc

> 9 r

näng dieu khien Bai höi. Boän chü tich läm viec theo nguyen täc täp trung, dän chü, 
quyet dinh theo da so. Chü tich doän lä Chü toa.

r  \ r  \

2. Quyet dinh cüa Chü toa ve vän de trinh tu, thü tue hoäc cäc su kien phät
r  r

sinh ngoäi chuong trinh cüa Bai höi se mang tinh phän quyet cao nhät.
3. Boän Chü tich tien hänh cäc cöng viec duqc cho lä cän thiet de dieu 

khien Bai höi möt cäch hop le vä cö trinh tu; hoäc de Bai höi phän änh duqc mong
r  r  9

muön cüa da so cäc cö döng tham du.
9 \  f  9

4. Boän Chü tich cö the yeu cäu tät cä nguöi tham dir Bai höi chiu su kiem
A 9 A

tra hoäc cäc bien phäp an ninh khäc; yeu cäu co quan cö thäm quyen duy tri trat tu 
Bai höi; truc xuät nhüng nguöi khong tuän thü su dieu hänh cüa Chü toa, cö y gay 
röi trat tu, ngän cän tien trinh binh thuöng cüa Bai höi hoäc khong tuän thü cäc yeu 
cäu ve kiem tra an ninh ra khöi cuoc hop BHBCB.

5. Bät cü lüc näo Boän Chü tich cö the tri hoän hop Bai höi den möt thöi
9 A 9

diem khäc (phü hop voi quy dinh cüa Luät Boanh nghiep vä Bieu le Cöng ty cö 
phän Nuöc sach so 2 Hä Nöi) mä khong cän läy y kien cüa Bai höi neu thäy räng:

a) Hänh vi cüa nhüng nguöi cö mät cän trö hoäc cö khä näng cän trö dien 
bien cö trat tu cüa cuoc hop;

b) Su tri hoän lä cän thiet de cäc cöng viec cüa Bai höi duqc tien hänh möt 
cäch hop le.
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Bieu 6. Ban Thir ky Bai hoi
■X > 9 r

1. Ban Thu ky göm 02 nguoi do Chü toa de cü vä dirgc Bai hoi bieu quyet 
thöng qua. Ban thu ky chiu träch nhiem truoc Boän Chü tich vä BHBCB ve nhiem 
vu cüa minh.

2. Ban Thu ky thirc hien cäc cöng viec trg giüp theo sir phän cöng cüa 
Chü tga nhu: ghi chep bien bän ve dien bien cuoc hgp Bai hoi, dir thäo cäc vän 
kien, ket luan, thöng bäo cüa Boän Chü tich güi den cäc cö döng khi dugc yeu cäu; 
trinh bäy truoc Bai hoi ve Bien bän hgp vä Nghi quyet cüa Bai hoi.

3. Tiep.nhan Phieu dang ky phät bieu cüa cö döng.
Bieu 7. Quyen vä nghla vu cüa Ban kiem tra tu1 cäch cö döng
1. Ban Kiem tra tu cäch cö döng göm 01 Truong ban vä 02 üy vien do 

Ban to chüc Bai hoi Cöng ty lira chpn, chi dinh cö chüc näng vä nhiem vu nhu sau:
a) Kiem tra tu cäch cö döng hoac nguoi dai dien theo üy quyen den du 

hop: Cän ciröc cöng dän hoac Hö chieu, Giäy möi, Giäy üy quyen (neu cö);
b) Phät cho cö döng hoac nguoi dai dien theo üy quyen cüa cö döng täi 

lieu hgp, The bieu quyet, Phieu bau cü (neu cö);
c) Bäo cäo truoc Bai hoi ve ket quä kiem tra tu cäch cö döng du hgp Bai höi.
2. Ban kiem tra tu cäch cö döng cö quyen thänh lap Bö phan giüp viec de 

hoän thänh nhiem vu cüa Ban.
Bieu 8. Quyen vä nghia vu cüa Ban kiem phieu
1. Ban kiöm phieu göm 01 Truong ban vä 02 üy vien do Chü toa Bai höi 

de cü vä dugc Bai höi bieu quyet thöng qua truoc Bai höi.
7 r  \  ?

2. Ban kiem phieu cö quyen thänh lap Bö phan giüp viec de hoän thänh 
nhiem vu cüa Ban.

9 r  ? f

3. Ban kiem phieu phäi bäo däm tinh trung thirc cüa viec kiem phieu. Ban 
kiöm phieu chiu träch nhiem truoc phäp luat vä truoc cö döng neu de xäy ra sai pham.

■> r

4. Ban kiem phieu cö nhiem vu:
- Huöng dän cäch sü düng The bieu quyet;

9 9 / 9  9

- Kiem tra, giäm sät viec bieu quyet cüa cö döng vä dai dien cö döng.
-  Bäo cäo ket quä bieu quyet truoc Bai höi.

Cliuong III
TRINH TIP TIEN HÄNH BAI HÖI

Bieu 9. Bieu kien tien hänh Bai höi • • •
r  r  9 9

Bai höi dugc tien hänh khi cö so cö döng tham du dai dien tren 50% töng 
sö cö phän cö quyön biöu quyöt theo danh säch Cö döng dugc lap tai thoi diem 
chöt danh säch de trieu täp cuoc hgp Bai höi.

Bieu 10. Cäch thüc tien hänh Bai hoi
1. Cuoc hop Bai höi dir kiön dien ra trong l/2 ngäy theo lieh cu thö do 

Ban Tö chüc Bai höi thöng bäo.
2. Bai höi se lan lugt thäo luan vä thöng qua cäc nöi düng neu tai Chuong 

trinh Bai höi cö döng thiröng nien Cöng ty cö phän Nuöc sach sö 2 Hä Nöi.
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1. Nghi quyet ve nöi düng sau däy duoc thöng qua neu duoc so cö döng dai 
dien tu 65% töng so phiöu bieu quyet trö len cüa tat cä cö döng tham du vä bieu 
quyet tai cuöc hop tan thänh, trü truöng hop quy dinh tai cäc khoän 3, 4 vä 6 Dieu 
148 Luat Doanh nghiep:

a. Loai cö phän vä töng so cö phän cüa tüng loai;
b. Thay döi ngänh, nghe vä linh vuc kinh doanh;
c. Thay döi co cäu tö chüc quän ly Cöng ty;

A 9

d. Du än däu tu hoäc bän täi sän cö giä tri tu 35% töng giä tri täi sän trö len
a f

duoc ghi trong bäo cäo täi chinh gän nhät cüa Cöng ty;
e. Tö chüc lai, giäi the Cöng ty;

r  f  9 9

2. Cäc nghi quyet duoc thöng qua khi duoc so cö döng so hüu tren 50% töng 
so phieu biöu quyet cüa tat cä cö döng tham du vä bieu quyet tai cuöc hop tän 
thänh, trü truöng hop quy dinh tai cäc khoän 1 Dieu näy vä khoän 3, 4 vä 6 Dieu 
148 Luat Doanh nghiep.

r  A 9 A 9 ^ 9

3. Cäc Nghi quyet Dai höi döng cö döng duoc thöng qua bäng 100% töng so cö 
phän cö quyen bieu quyet lä hop phäp vä co hieu luc ngay cä khi trinh tu, thü tue 
trieu täp hop vä thöng qua nghi quyet dö vi pham quy dinh cüa Luat Doanh nghiep

A

vä Dieu le cöng ty.
9 a r  9 r  #

4. Cäc cö döng hoäc nguöi dai dien theo üy quyen muön phät bieu y kien phäi:
- Däng ky vä nöp Phieu däng ky phät bieu tai Ban thu ky Dai höi. De däm bäo 

trat tu cüa Dai höi khi thäo luän, nhüng cö döng däng ky phät bieu da däng ky
* * * __  9

truöc trong giäy möi hop DHDCD se duoc uu tien phät bieu truöc.
- Duoc su chäp thuän cüa Chü toa cuöc hop;
- Nöi düng phät bieu phäi ngän gon, düng thöi gian tham luän vä phü hop vöi 

Chuong trinh Dai höi.
Dieu 12. Bien bän cuöc hop Dai hoi
Tät cä cäc nöi düng tai cuöc hop Dai höi phäi duoc Ban Thu ky ghi väo 

Bien bän hop DHDCD. Bien bän cuöc hop duoc doc vä thöng qua truöc khi be 
mac Dai höi vä duoc luu theo quy dinh.

ChuongIV
DIEU KHOÄN KHÄC

Dieu 11. Thöng qua nghj quyet cüa Dai höi

Dieu 13. Trat tu Dai höi • • • •
- Moi nguöi tham du DHDCD phäi ngöi düng vi tri hoäc khu vuc do Ban tö 

chüc Dai höi huöng dän. Tuän thü viec säp xep vi tri cüa Ban tö chüc Dai höi.
- Cö döng cö nhu cau sao chep täi lieu, ghi äm phäi däng ky vöi Ban Chü toa 

vä hoän toän chiu träch nhiem trong truöng hop cö nhüng thöng tin sai lech vöi nöi 
düng Dai höi.

- Giü trat tu Dai höi, khöng sü düng dien thoai di döng trong quä trinh hop. 
Tat cä dien thoai khi mang väo cuöc hop phäi tät chuong.

F F 9 A 9

- Chäp hänh quy che tö chüc cüa DHDCD vä su dieu khien cuöc hop cüa 
Doän chü tich.
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1. Trirang hgp cuoc hop Dai hoi döng cö döng Cöng ty cö phän Nuöc sach sö 2 
Hä Nöi khöng du dieu kien tien hänh theo quy dinh tai Dieu 9 Quy che näy thi 
thöng bäo moi hop län thu hai dugc gui trong thoi han 30 ngäy, ke tir ngäy du dinh

> r  \  o \  f

hgp län thu nhät. Cuoc hop Dai höi döng cö döng län thu hai dugc tien hänh khi cö 
sö cö döng du hgp dai dien tu 33% töng sö phieu bieu quyet tra  len.

\  \  r

2. Truong hgp cuoc hop län thu hai khöng du dieu kien tien hänh theo quy dinh 
tai khoän 1 Dieu näy thi thöng bäo moi hgp län thu ba phäi dugc gui trong thoi han 
20 ngäy ke tir ngäy du dinh hop län thir hai. Cuoc hgp Dai höi döng cö döng län 
thu ba dugc tien hänh khöng phu thuöc väo töng sö phieu bieu quyet cüa cäc cö 
döng dir hgp.

Dieu 14. Truong hop tien hänh Dai hoi khöng thänh

Chirong V
HIEU L U t THI HÄNH

Dieu 15. Hieu lue thi hänh • •
f  \  >

1. Quy che näy göm 05 Chuong, 15 Dieu dugc thöng qua ngäy 26 thäng 4 
näm 2023 vä cö hieu luc thi hänh ke tir ngäy dugc thöng qua.

2. Cö döng vä nhüng nguoi tham dir Dai höi cö träch nhiem thirc hien cäc 
quy dinh tai Quy che näy.

TM. DAI HÖI DÖNG CÖ DÖNG 
CHÜ TICH HDQT

Duro’ng Quöc Tuän


